Warunki, jakim powinna odpowiadac praca licencjacka oraz zakres i forma egzaminu
dyplomowego dla kierunku studiow finanse i rachunkowos$¢ (studia | stopnia)
(obowigzujace od roku akademickiego 2020/2021)

(uchwalone przez Rade Programowg Kierunku Studiéw Finanse i Rachunkowo$¢ w dniu
23.09.2020 r., uwzgledniajace Zarzadzenie nr 188/2019 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 23 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia procedury
dyplomowania na studiach wyzszych oraz zalecen dotyczacych pracy dyplomowej)

Praca dyplomowa

1. Przygotowanie i ztozenie pracy licencjackiej jest warunkiem koniecznym przystgpienia
studenta do egzaminu dyplomowego. Praca licencjacka jest pracg dyplomowg studiow |
stopnia, korespondujgca z sylwetka absolwenta okreslong w planie i programie studiéw na
kierunku finanse i rachunkowo$¢ oraz spetniajgcg wymagania wifasciwe dla kierunku,
poziomu ksztatcenia i profilu ogdlnoakademickiego. Jest realizowana zgodnie z
wydziatowym terminarzem dyplomowania (Formularz F1, Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Rektora UPP nr 188/2019 z dnia 23 grudnia 2019 roku).

2. Temat i tres¢ pracy licencjackiej muszg by¢ zgodne z zakresem studidow oraz efektami
uczenia sie dla kierunku studiow finanse i rachunkowosé. Uwzglednia sie réwniez kierunek
badawczy jednostki, zainteresowania studenta oraz potrzeby jednostek gospodarczych.

3. Praca dyplomowa licencjacka jest samodzielnym opracowaniem i moze mieé charakter
opisowo-analityczny, analityczny, studium przypadku, projektowy lub badawczy.

Standardy pracy licencjackiej

1. Temat, struktura i zakres pracy licencjackiej sg ustalane z promotorem pracy i podawane w
karcie pracy dyplomowej (Formularz F2, Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora UPP nr
188/2019 z dnia 23 grudnia 2019 roku). Prodziekan ds. studidw, po akceptacji przez
przewodniczgcego Rady Programowej Kierunku Studidw Finanse i Rachunkowosg,
zatwierdza temat pracy dyplomowej oraz powotuje recenzenta. Kopia karty jest
przekazywana do jednostki, w ktérej praca jest realizowana. Zmiana tematu lub promotora
pracy dyplomowej wymaga formy pisemnej z uzasadnieniem. W tym celu student sktada
wniosek do prodziekana ds. studidw (Formularz F3, Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora
UPP nr 188/2019 z dnia 23 grudnia 2019 roku).

2. Struktura pracy licencjackiej powinna obejmowac nastepujgce elementy:
- strone tytutowg (Aneks 1);
- spis tresci;

- streszczenie (w jezyku polskim i angielskim) powinno by¢ ustrukturyzowane i musi
zawiera¢: krétkie nawigzanie do problematyki pracy, cel i zakres pracy, metody
badawcze i najwazniejsze wyniki (wnioski) z pracy (max. 1000 znakow);

- wstep pracy powinien obejmowac: uzasadnienie wyboru tematu pracy licencjackiej,
postawiony problem lub pytanie badawcze, krotkie omowienie struktury pracy i tresci
poszczegdlnych rozdziatow; ponadto we wstepie nalezy wydzieli¢ czesci:



o cel i zakres pracy - gdzie okreslony powinien by¢ cel gtdwny i cele czgstkowe,
a takze zakres badan (podmiotowy, przedmiotowy, czasowy i terytorialny);

e materiaty Zrodtowe i metodyka badan — gdzie powinno by¢ wskazanie na
wykorzystane materiaty pierwotne i wtdrne oraz zastosowang metode lub
metody; opcjonalnie dopuszcza sie wydzielenie, odrebnego rozdziatu
metodycznego (pierwszy rozdziat pracy);

- tres¢ pracy powinna by¢ ustrukturyzowana w rozdziatach i podrozdziatach,
wzbogacona materiatem ilustracyjnym w postaci tabel i rysunkéw, opatrzona
odpowiednimi odniesieniami do literatury (Aneks 2) i przypisami dygresyjnymi;
pierwsza czes¢ pracy powinna obejmowac rozdziat nawigzujacy do przedmiotu badan
(opracowany w oparciu literature przedmiotu); kolejne czesci powinny zawieraé
rozwiniecie tematu wraz z wynikami badan empirycznych i ich interpretacja;

- podsumowanie, ktére powinno zawiera¢ odniesienie do celu gtdwnego pracy, a takze
najwazniejsze wnioski i ustalenia wynikajgce z przeprowadzonych badan empirycznych
i analiz;

- spis bibliografii (Aneks 3);

- spis tabel i spis rysunkow.

Praca licencjacka moze tez zawiera¢ aneks (zbiér zatgcznikdéw uzupetniajacych tekst pracy

dyplomowej).

3. Wymagania techniczne pracy licencjackiej:

- tekst pracy czcionka 12 pkt Times New Roman;

- odstepy miedzy wierszami 1,5;

- marginesy: dolny i gérny wielkos¢ 2,5 cm, zewnetrzny 2,0 cm i wewnetrzny 3,0 cm;

- kazda czes¢ pracy powinna mie¢ wyrdzniony tytut i by¢ ujeta w spisie tresci; tytuty
rozdziatdw i podrozdziatéw nalezy pisa¢ czcionkg pogrubiong; rozdziaty powinny
rozpoczynac sie od nowej strony;

- tabele i rysunki (jako rysunek oznacza sie wszystkie schematy, wykresy, mapy,
fotografie itp.) muszg by¢ numerowane, opatrzone tytutem wraz z podaniem zrddta
danych w nich zawartych; tytuty tabel umieszcza sie nad nimi a Zzrédto pod tabelami;
tytuty rysunkéw i Zrodto umieszcza sie pod rysunkami;

- przypisy dygresyjne wykonuje sie czcionkg 10 pkt z odstepem pojedynczym miedzy
wierszami i wyjustowane; przypisy umieszcza sie poza tekstem gtdwnym pracy u dotu
strony z numeracjg ciggta w obrebie catej pracy.

4. Standardowo praca licencjacka jest przygotowana w jezyku polskim, zawiera ttumaczenie
tytutu w jezyku angielskim (na stronie tytutowej pod polskim tytutem) oraz streszczenie w
jezyku polskim i angielskim (po spisie tresci, przed zasadniczym tekstem pracy).

Realizacja i przyjecie pracy licencjackiej

1. Seminaria licencjackie prowadzg profesorowie, doktorzy habilitowani i doktorzy, ktérzy
posiadajg udokumentowany dorobek publikacyjny lub dydaktyczny zwigzany z
kierunkiem i profilem studiéw.
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1.1. Seminaria licencjackie majg na celu umozliwienie studentowi publicznego
zaprezentowania i przedyskutowania tez pracy.

1.2. Prowadzagcy seminarium licencjackie spetnia role doradczg lub konsultacyjna.

1.3. Tresci programowe, zapewniajgce uzyskanie efektéw uczenia sie dla seminarium
licencjackiego okreslone zostaty w programie studiéw i sylabusie przedmiotu dla
seminarium licencjackiego na kierunku studidw finanse i rachunkowos¢.

Bezposrednig opieke nad wykonaniem pracy licencjackiej sprawuje promotor.

Promotorstwo prac licencjackich sprawujg profesorowie, doktorzy habilitowani i
doktorzy, ktérzy posiadajg udokumentowany dorobek publikacyjny lub dydaktyczny
zwigzany z kierunkiem i profilem studidw.

Promotor pracy licencjackiej, w ramach opieki nad pracg, pomaga dyplomantowi w
ustaleniu tematu pracy, jej planu i struktury, wyboru metod pozyskiwania i przetwarzania
danych, udziela wskazéwek merytorycznych dotyczacych interpretacji wynikéw badan
oraz zalecen dotyczacych redakcji pracy.

Prace licencjacka student przesyta promotorowi, ktéry dokonuje jej sprawdzenia w
Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).

Na koncu pracy licencjackiej dyplomant zamieszcza:

- Oswiadczenie autora pracy dyplomowej o jej oryginalnosci, samodzielnosci jej
przygotowania i o nienaruszeniu praw autorskich (Formularz F4, Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Rektora UPP nr 188/2019 z dnia 23 grudnia 2019 roku),

- Oswiadczenie autora o zgodnosci elektronicznej wersji pracy z jej formg wydrukowang
(Formularz F5, Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora UPP nr 188/2019 z dnia 23
grudnia 2019 roku).

Student przygotowuje trzy egzemplarze pracy licencjackiej i wtasnorecznie je podpisuje.
Prace licencjackg przyjmuje promotor, ktdry przyjecie pracy poswiadcza podpisem na
stronie tytutowej.

Dyplomant wykonuje dla siebie dowolng liczbe kopii pracy licencjackiej i na egzaminie
dyplomowym powinien posiadaé wtasng kopie pracy dyplomowej.

Student, po zaakceptowaniu pracy przez promotora, sktada jeden egzemplarz pracy
dyplomowej (druk dwustronny w miekkiej oktadce) wraz z podpisanym przez promotora
Raportem z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) w dziekanacie a nastepnie
umieszcza jej wersje elektroniczng w Wirtualnym Dziekanacie na swoim koncie. Student
przekazuje po jednym egzemplarzu dla recenzenta i promotora wraz z formularzami
oceny pracy dyplomowej (Formularz F6, Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora UPP nr
188/2019 z dnia 23 grudnia 2019 roku), ktére otrzymuje w dziekanacie. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie réwniez przekazanie przez dziekanat egzemplarza pracy i
formularza oceny w formie elektronicznej.

Ztozenia pracy dyplomowej nalezy dokona¢ co najmniej na tydzien przed planowanym
egzaminem licencjackim.

Prace licencjackie recenzujg profesorowie, doktorzy habilitowani oraz doktorzy nauk
ekonomicznych lub spotecznych, w dyscyplinie ekonomia i finanse, ktorzy posiadajg
udokumentowany dorobek publikacyjny lub dydaktyczny zwigzany z kierunkiem i
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profilem studidw. Recenzent pracy licencjackiej nie moze posiadaé nizszego stopnia
naukowego niz promotor.

Student ma prawo do zapoznania sie z recenzjami, ktore zostajg przekazane przez
promotora i recenzenta do dziekanatu, nie pdzniej niz 3 dni przed terminem egzaminu
dyplomowego.

Prodziekan ds. studidw zatwierdza plik z pracg dyplomowa dyplomanta w Wirtualnym
Dziekanacie. Praca jest przekazywana do Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych (ORPPD).

Warunki przystapienia do egzaminu dyplomowego
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego licencjackiego jest:

1.

Uzyskanie okreslonej w programie studiow wymaganej liczby punktéw ECTS (zaliczenia z
wszystkich przedmiotow przewidzianych w planie studiow).

Przyjecie pracy licencjackiej przez promotora i ztozenie jej przez studenta w dziekanacie.
Pozytywna weryfikacja pracy dyplomowej w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

Uzyskanie pozytywnych ocen z recenzji pracy dyplomowej od recenzenta i promotora.

Egzamin dyplomowy

Po ztozeniu pracy dyplomowej w dziekanacie, prodziekan ds. studidw wyznacza termin
egzaminu dyplomowego, z wynikajgcymi z tego konsekwencjami okreslonymi w
Regulaminie Studiéw UPP. Terminy egzamindw dyplomowych s3 zgodne z wydziatowym
ramowym terminarzem dyplomowania na dany rok akademicki.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed powotang przez prodziekana trzyosobowg
komisjg, w sktadzie: przewodniczacy i co najmniej dwdch egzaminatoréw. W
uzasadnionych przypadkach, za zgodg prodziekana, egzamin dyplomowy moze odbywa¢é
sie w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym komisja egzaminacyjna i
dyplomant, uczestnicza w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych miejscach.
Egzamin dyplomowy moze zostac przeprowadzony poprzez wideokonferencje, platforme
zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do synchronicznej pracy grupowej.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, weryfikujgcym osiggniete przez studenta
efekty uczenia sie. Egzamin jest prowadzony wedtug nastepujgcego porzadku:

- Przewodniczacy komisji dopuszcza do egzaminu dyplomanta poprzez stwierdzenie, ze
wszystkie wymogi formalne zostaty spetnione, a praca licencjacka zostata oceniona
pozytywnie.

- Dyplomant losuje z listy pytan na egzamin licencjacki dla kierunku finanse i
rachunkowos$¢, jedno pytanie na ktére udziela odpowiedzi. W przypadku braku
mozliwosci wylosowania pytania przez dyplomanta, losowania dokonuje inna osoba
lub dopuszcza sie wykorzystanie w tym celu generatora liczb losowych. Uzyskanie
oceny niedostatecznej z odpowiedzi na wylosowane pytanie oznacza negatywny wynik
catego egzaminu.



- Poudzieleniu pozytywnej odpowiedzi na wylosowane pytanie, dyplomant przedstawia
temat i gtdwny cel pracy oraz gtéwne wnioski wynikajgce z pracy, po czym odbywa sie
dyskusja nad pracg. Uzyskanie oceny niedostatecznej z odpowiedzi na pytanie/a
recenzenta podczas dyskusji nad pracg oznacza negatywny wynik catego egzaminu.

-  Komisja dokonuje oceny przebiegu egzaminu i wystawia ocene, zgodnie z
Regulaminem Studiéw UPP.

4. Przy ocenie egzaminu dyplomowego stosuje sie skale ocen okreslong w § 41 Regulaminu
Studiéw UPP.

5. Ostateczny wynik studiéw okresla sie na podstawie sredniej z ocen konczacych
przedmioty obowigzujgce w programie studiéw (Srednia ze studidow) i oceny egzaminu
dyplomowego, a takze sredniej z ocen pracy dyplomowe;j.

6. Ostateczny wynik studidw okresla sie jako sume (Regulamin Studiéw UPP § 52):
a. 3/5 * srednia ze studiow,
b. 1/5 * ocena z egzaminu dyplomowego,
c. 1/5 * $rednia z ocen pracy dyplomowe;j.

Egzamin poprawkowy

1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z odpowiedzi na wylosowane pytanie
egzaminacyjne lub z dyskusji nad pracg, prodziekan wyznacza drugi termin egzaminu
licencjackiego jako ostateczny (Regulamin Studiéw UPP § 51).

2. Powtdérny egzamin licencjacki moze sie odby¢ nie wczesdniej niz przed uptywem jednego
miesigca i nie pdzniej, niz po uptywie 3 miesiecy od daty pierwszego egzaminu (Regulamin
Studiéw UPP § 51).

3. W sprawach nieunormowanych niniejszym dokumentem majg zastosowanie zapisy
Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu.



